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I. Úvodní ustanovení 
 

Tento organizační řád Základní umělecké školy Music Art (dále jen „ZUŠ Music Art“) 

stanovuje základní organizační strukturu školy, vymezuje kompetence vedení a upravuje 

vztahy mezi jednotlivými pracovními pozicemi. Je závazný pro všechny zaměstnance 

školy. 

 

II. Poslání školy 
 

ZUŠ Music Art je fakultní školou Univerzity Karlovy a poskytuje základní umělecké 

vzdělání v oborech: 

hudebním, výtvarném, tanečním, literárně-dramatickém 

Cílem školy je komplexní rozvoj tvůrčí osobnosti žáků, podpora talentu a spolupráce s 

institucemi v oblasti uměleckého vzdělávání, zejména s Univerzitou Karlovou 

Pedagogickou fakultou. 

 

III. Organizační struktura 
 

Ředitel školy 

Je statutárním orgánem školy. Zodpovídá za koncepční vedení, plnění právních 

předpisů a pedagogických cílů. Zastupuje školu navenek a rozhoduje ve všech 

oblastech činnosti školy. Spolupracuje s Univerzitou Karlovou v rámci partnerské 

fakultní školy. 

 

Zástupce ředitele (statutární) 

Plně zastupuje ředitele v době jeho nepřítomnosti. Řídí organizačně-provozní oblast 

školy. Zajišťuje vnitřní chod školy z hlediska administrativy, provozu a BOZP. 

 

Zástupce ředitele pro organizaci pedagogického procesu 

Koordinuje výuku, zajišťuje kvalitu a inovaci vzdělávacího procesu. Organizačně vede 

učitele a řeší pedagogické záležitosti. Spolupracuje na tvorbě školních vzdělávacích 



programů. Zajišťuje prezentaci školy v internetových mediích a zajišťuje a organizuje 

prezentaci žáků na veřejnosti. 

 

IV. Vedoucí poboček 
Zajišťují chod detašovaných pracovišť mimo hlavní budovu. Odpovídají za evidenci žáků, 

vnitřní organizaci, komunikaci s rodiči a provoz pobočky. Organizačně jsou podřízeni 

řediteli a statutárnímu zástupci ředitele školy.  

 

V. Zaměstnanci školy 
Pedagogičtí pracovníci – učitelé, vedoucí oborů a předmětových komisí. Nepedagogičtí 

pracovníci – hospodářka, účetní, školník, technik 

 

VI. Vnitřní řízení a komunikace 
Porady vedení školy se konají pravidelně, nejméně jednou měsíčně. Pedagogické rady 

probíhají dvakrát ročně. Komunikace probíhá elektronicky, písemně a osobně. Forma je 

volena ad hoc dle potřeby. 

 

VII. Závěrečná ustanovení 
Tento organizační řád je závazný pro všechny zaměstnance školy. Je schválen ředitelem 

školy a zveřejněn v dokumentaci školy. Případné změny provádí výhradně ředitel školy 

po konzultaci s vedením. 

 

V Praze dne 13. srpna 2025 

Bc. Josef Vondráček, MBA, DBA, 
Zřizovatel a ředitel Základní umělecká škola Music Art  
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